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PASSO 1 - LOGIN

| B E-1 1

2 ‘)RE (VIS (Viario Rossi| x|
Password ’oooooooooo |

SUDUEM

Utente

Inserire 'username del proprio account. Se si accede per la
prima volta & necessario creare un nuovo account (ved.
punto 5).

Password
Inserire la propria password.

Accedi
Una volta inseriti i propri dati d’accesso cliccare su “Accedi” per effettuare il Login al portale.
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Recupera password/Password dimenticata
Utilizzare questa funzione per resettare la propria password e riceverne una nuova sulla propria
mail per poter effettuare 'accesso. Sara possibile poi modificarla una volta effettuato il login.

Registrazione/Registra nuovo utente
Con questa funzione € possibile creare un nuovo account per il Portale Materiali.

Selezione Lingua ma==xa
Con questa funzione € possibile cambiare la lingua del portale direttamente dalla finestra di Login.



PASSO 2 — SCELTA DELLAZIONE DA COMPIERE

INVIO MATERIALE INVIO NUOVO MATERIALE CONSULTA ARCHIVIO
FACILITAT - RADIO MATERIALI

Invio materiale facilitato
Pulsante per accedere all'invio di un materiale con guida passo passo per ogni

campo da valorizzare.

Invio nuovo materiale
Seleziona per inviare un nuovo materiale.

Archivio Materiali
Pulsante per accedere allo storico degli invii effettuati sul portale.
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PASSO 2.1 — INVIO DEL MATERIALE FACILITATO

Cliente ’ FCA

Fanserisci la ragione sociale del cliente della campagna pubblicitaria.

|

|

Soggetto ]Porte Aperte |
|

mnmrixi il soggetto della pubblicita (I'argomento di cui tratta o il nome della campagna).

Inserire nei campi richiesti il Cliente e il Soggetto per la campagna e premere “Avanti”’ per procedere.

Invio i file Radio di FCA "Porte Aperte" Giugno 30". La campagna partira il 02/06 e terminera

il 14/06. La rotazione sara la seguente: Fiat 500X 10%, Fiat Tipo 10%, Stelvio 30% e Compass
50%

mn questo campo puoi inserire tutte le note che vuoi allegare al materiale (opzionale). |

D D

Inserire eventuali Note relative al materiale e premere “Avanti” per procedere o “Indietro” per tornare alla prima

schermata. NB: Se si devono caricare piu materiali specificare le percentuali di rotazione ed eventuali
altre informazioni utili per la messa in onda della campagna.
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PASSO 2.1 — INVIO DEL MATERIALE FACILITATO

Radio 24 - Ed. Nazionale

’_6\lndica le edizioni per cui devi inviare il materiale. |

D CD

Destinatari: Cliccare su Seleziona, scegliere un’emittente su cui andra in onda la campagna e premere
“Avanti” per procedere o “Indietro” per tornare alla schermata precedente.

Data di Partenza Campagna 02/06/2019 °
I_é\lndica le date in cui deve uscire la pubblicita. |

Cliccare su “Data di Partenza Campagna” per selezionare la data di inizio campagna e premere “Avanti’
per procedere o “Indietro” per tornare alla schermata precedente.
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PASSO 2.1 — INVIO DEL MATERIALE FACILITATO

30" @
[6\Clicca sul box qui sopra per scegliere il formato della pubblicita. I

Selezionare il Formato di pubblicazione (secondaggio dello spot) e premere “Avanti” per procedere
o “Indietro” per tornare alla schermata precedente.

FCA_Porte_Aperte_500x_Giug
no_30s_RC 20190531.mp3

ina qui i file da inviare, oppure clicca per selezionarli
1.2 MB

ro Seleziona il file da inviare ed il suo tipo. ‘

File: Cliccare su “Trascina qui i file da inviare oppure clicca per selezionarli” e premere «invia».
Attendere il caricamento del file singolo o di piu files per visualizzare I'esito dell’'upload.
N.B. Si pu6 caricare 1 file singolo o anche piu files multipli. Limportante € che siano tutti dello

stesso formato. ;
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PASSO 2.2 — INVIO NUOVO MATERIALE

Cliente | FCA |

Soggetto |Porte Aperte |

Note |lnvio i file Radio di FCA "Bonus Lavoro" Giugno 30". La campagna partira il 02/06 e terminera il 14/06. La rotazione sara la ‘
T Perer Radio 24 - Ed. Nazionale
Data di Partenza Campagna J[UZ[(ZIUCIENT ]
Formato |30" I °
File
FCA_Porte_Aperte_500x_Giug
no_30s_RC 20190531.mp3
a qui i file da inviare, oppure clicca per selezionarli
1.2 MB

D Rimani in invio

Cliente
Inserire il nome del Cliente del materiale.

Soggetto
Inserire il Soggetto della campagna.



PASSO 2.2 — INVIO NUOVO MATERIALE

Note

Inserire eventuali Note relative al materiale e premere “Avanti” per procedere o
“Indietro” per tornare alla prima schermata. NB: Se si devono caricare piu
materiali specificare le percentuali di rotazione ed eventuali altre
informazioni utili per la messa in onda della campagna.

Destinatari
Utilizzando il tasto «Seleziona», selezionare un’emittente di pubblicazione.
Con il tasto «Rimuovi» € possibile rimuovere I'emittente scelta.

Data di partenza campagna
Selezionare la data di partenza della campagna.

Formato
Selezionare il secondaggio del materiale.
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PASSO 2.2 — INVIO NUOVO MATERIALE

File
Cliccare su “Trascina qui i file da inviare oppure clicca per selezionarli” e premere
«invia». Attendere il caricamento del file singolo o di piu files per visualizzare

I'esito dell’'upload.
N.B. Si puo6 caricare 1 file singolo o anche piu files multipli. L'importante &

che siano tutti dello stesso formato.

Rimani in invio

Utilizzare questa funzione per ritornare alla schermata di Invio nuovo materiale
una volta effettuato I'upload.

Invia

Una volta compilati tutti i campi cliccare su «Invia» per confermare I'upload.
Affinché il materiale venga correttamente processato € necessario accettare il
contratto di invio sul portale.
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PASSO 2.3 — ARCHIVIO MATERIALI

Archivio Materiali
Pulsante per accedere allo storico degli invii effettuati sul portale.
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PASSO 3 — RISULTATI DELL'INVIO DEL MP3

Materiali Righe per pag:’na [V aggiomamento automatico [ Visualizza anteprime Legenda @
12 righe
B stato ID Nome File Tipo Cliente/Soggetto Date Pubb.  Inviato Da pata Invio ¥ FEdizioni
e Radio 24
u | n | FCA_Porte_Aperte_Stelvio_Giugno_305_RC_20190529.mp3 -4 g;;;ﬁ:_c:o e kil Esonill ol
21/06/2019 I
Prima:
. Radio 24
u 4237 FCA_Porte_Aperte_Stelvio_Giugno_30s_RC_20190529.mp3 - g;l;;:;:-c:o o '2,1/ 06’;2"?;? 3::; i‘:’/ gg{'igls - Ed.
! ki e Nazional
21/06/2019 aadnae
Prima: N
e Cliente: FCA 21/06/2019 | Dante 13/06/2010 | Radio24
4235 FCA_Porte_Aperte_Stelvio_Giugno_30s_RC_20190529.mp3 ] soceitr st gt |Weoadn |z Pt - Ed.
21/06/2019 Nazionale
Prima: )
% Radio 24
| x 5 FCA_Porte_Aperte_S00x_Giugno_30s_RC_20190531.mp3 > 2333235?0 P kSl e i ol
15/06/2019 Nazionale
— Radio 24
; Cliente: FCA 14/07/2019 | Dante 07/06/2019 |
O B 3957 FCA_Bonus_Lavoro_500x_Giugno_30s_RC_20190529.mp3 S s i e e o N:(zji;Jnale
14/07/2019
il Radio 24
) Cliente: FCA 14/07/2019  Dante 07/06/2019
0 n 3956 FCA_Bonus_Lavoro_Compass,_Giugno_30s_RC_20190529.mp3 g g it o sl Pt e o Ed.

AZZURRO: Materiale in elaborazione
Aggiornare dopo pochi secondi la pagina (utilizzando il tasto F5) per visualizzare lo stato finale.

ROSSO: Materiale errato Entrare nel dettaglio cliccando sulla riga per visualizzare I'errore.

VERDE: Materiale corretto Materiale inviato e certificato correttamente.
11
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PASSO 3 — RISULTATI DELL'INVIO DEL MP3

Dettagli Materiale 4205

Q o ID 4205 - Errato

Tipo: Completo Formato: 30"

@ il @ File Originale: Durata: 30
FCA_Porte_Aperte_500x_Giugno_30s_RC_20190531.mp3 Bitrate: 320
Inviato Da: Samplerate: (Atteso: 48000)
Dante Zamin (3484500816 dante.zamin@gmail.com) Canali: 2

Data Invio: 12/06/2019 18:30:27

Errori: La certificazione non & andata a buon fine. Per i dettagli visualizzare il rapporto di certificazione.

Stato Codice di Riferimento Prodotto Dim. Rapporto Certificazione

x P 4205- M
e i FCA_Porte_Aperte_500x_Giugno_30s_RC_20190531.mp3 LR

Nel caso di errore, cliccando sulla riga del materiale, € possibile visualizzare i motivi del rifiuto del file.
Gli errori sono sempre in primo piano.
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PASSO 3 — RISULTATI DELL'INVIO DEL MP3

Dettagli Materiale 3957

Q o ID 3957 - Approvato

_— Tipo: Completo Formato: 30"

® Rt @ File Originale: Durata: 30
FCA_Bonus_Lavoro_500x_Giugno_30s_RC_20190529.mp3 Bitrate: 320
Inviato Da: Samplerate: (Atteso: 48000)

Dante Zamin (3484500816 dante.zamin@gmail.com)

Canali: 2
Data Invio: 07/06/2019 16:32:55

Stato ' Codice di Riferimento Cliente

Dim. | Rapporto Certificazione

n FCA Fiat g 1,2 MB

FCA_Bonus_Lavoro_500x_Giugno_30s_RC_20190529.mp3

Il materiale caricato & corretto e ha superato tutti i controlli necessari.
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PASSO 3 — RISULTATI DELL'INVIO DEL MP3

Dettagli Materiale 4184

@ - @ - Tipo: Completo Formato: 20"
; File Originale: Promo INNOVATION DAYS 2019.mp3 Durata: (Atteso: 20)
Inviato Da: anna reani (0230223872 morpheus.7@libero.it)  Bitrate: 256
Data Invio: 12/06/2019 17:00:30 Samplerate: 48000
Canali: 2

Errori: Durata eccessiva

D @ CIEED CIED G C2D CIRIED G2 CRTED

Stato  Codice di Riferimento Cliente

Rapporto Certificazione

4184-2147483647-
n i RO B Promo_INNOVATION_DAYS_2019.mp3 e

Report invio del materiale.
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